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GARGZDUY ,VAIVORYKSTES* GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gargzdy ,Vaivorykstés“ gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau
— Nuostatai) reglamentuoja elektroninio dienyno (toliau — e. dienynas) administravima,
mokiniy ugdymo apskaita, duomeny tikslinimg, saugg, dienyny sudaryma, perdavimg ir
saugojima.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, 2016 m.
balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 (Bendruoju
duomeny apsaugos reglamentu), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. ISAK-2008 (galiojancCia redakcija), Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymu ir kitais taikytinais teisés aktais.

3. Gimnazija mokiniy ugdymo apskaitg vykdo e. dienyne; lygiagretus popierinis
dienynas nevedamas. Naudojama TAMO e. dienyno sistema.

4. E. dienyne tvarkomi tik ugdymo apskaitai ir teisétoms gimnazijos funkcijoms btini
duomenys. Prieiga suteikiama pagal pareigas ir bitinybe Zinoti. Nuostatai skelbiami
gimnazijos interneto svetainéje.

Il SKYRIUS
ATSAKINGY ASMENY FUNKCIJOS

5. Direktorius uztikrina e. dienyno naudojimo organizavima, skiria administratoriy ir
atsakingus uz ugdymo apskaitos priezilrg asmenis, nustato jy jgaliojimus, uZtikrina
duomeny apsaugos ir dokumenty saugojimo priemones.
klasiy vadovy/kuratoriy jrady savalaikiSkumg ir tiksluma, tikrina ugdymo laikotarpiy rezultaty
suvestines, koordinuoja pavadavimy ir pasikeitusio ugdymo organizavimo apskaita.

7. E. dienyno administratorius pagal patvirtintus duomenis sukuria ir tikslina klases,
grupes, dalykus, ugdymo laikotarpius, tvarkarascius bei vartotojy teises; organizuoja saugy
paskyry sukarima, atklrima ir panaikinima; registruoja ir sprendzia techninius bei duomeny
taisymo klausimus.

8. Mokytojas pamokos diena, o dél objektyviy priezasciy negalédamas — ne véliau
kaip kitg darbo dieng, jraSo pamokos tema, mokymosi veiklas ir lankomumo duomenis.
Mokiniy pasiekimy vertinimai jraSomi gimnazijos mokiniy pasiekimy vertinimo tvarkoje
nustatytais terminais. Jra8ai ir jy taisymai turi bati tikslds ir pagrjsti.



9. Klasés vadovas/kuratorius tikrina klasés mokiniy duomenis, stebi lankomuma,
bendradarbiauja su mokiniais, tévais (globéjais, rhpintojais), mokytojais ir pagalbos
specialistais; neatvykimo prieZastis Zymi vadovaudamasis galiojanéia gimnazijos
lankomumo uZztikrinimo tvarka.

10. Socialinis pedagogas ir kiti Svietimo pagalbos specialistai e. dienyno duomenis
naudoja tik pagal jiems suteiktas teises ir darbo funkcijas; jautrios konsultacijy ar sveikatos
detalés bendruose jraSuose neskelbiamos.

11. Visuomenés sveikatos prieZilros specialistas sveikatos informacijg tvarko pagal
atskirg teisinj pagrindg ir suteikia pedagogams tik ugdymo saugai biitinas rekomendacijas;
diagnozés e. dienyne be butinybés nekaupiamos.

12. Rastinés darbuotojas praneSa administratoriui apie mokiniy priémima ir iSvykimg
pagal direktoriaus jsakymus, priima tinkamai sudarytus saugotinus dokumentus pagal
gimnazijos dokumentacijos plana.

13. Darbuotojui pasikeitus pareigoms ar nutraukus darbo santykius, jo prieiga
nedelsiant perZitrima arba panaikinama, o nebaigti ugdymo apskaitos darbai perduodami
paskirtam asmeniui.

Il SKYRIUS
DUOMENU JRASYMAS IR TIKSLINIMAS

14. ] e. dienyng jraSomi mokiniy mokymosi pasiekimai, lankomumas, ugdymo turinys,
socialiné-pilietiné veikla ir kiti teisés aktuose bei patvirtintose dienyny formose numatyti
duomenys.

15. Atvykusio i§ kitos mokyklos mokinio pasiekimy duomenys vertinami pagal
pateiktus mokymosi dokumentus ir galiojan€ig nuosekliojo mokymosi tvarkg; jrasy
perkélimas atliekamas pagal sistemos galimybes, i§saugant jy kilme.

16. Ugdymo laikotarpiy ir metiniai jvertinimai fiksuojami pagal gimnazijos ugdymo
plang bei vertinimo tvarkg. Mokytojai ir klasiy vadovai/kuratoriai prie$ uzbaigdami laikotarpj
patikrina jrasy tiksluma.

17. Pastebéjus klaida, duomenys taisomi pagal darbuotojui suteiktas prieigos teises
ir sistemos galimybes, i§saugant pakeitimy atsekamuma. UZrakinty ar patvirtinty duomeny
taisymui bdtinas atsakingo direktoriaus pavaduotojo ugdymui sprendimas. Taisymo
pagrindas, data, atlikes asmuo ir pakeistos reikSmés fiksuojami sistemos audito jraSuose
arba siy Nuostaty priede nustatyta forma, nepazeidziant galiojanéiy teisés akty reikalavimy.

18. E. dienyno sutrikimo atveju mokytojas laikinai fiksuoja biting informacijg saugiu
badu ir, atklrus sistemos veikima, jg nedelsdamas perkelia | e. dienyng; apie uZsitesusj
sutrikimg informuoja administratoriy.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENUY APSAUGA IR SAUGA

19. Asmens duomenys tvarkomi teisétumo, tikslo apribojimo, duomeny kiekio
mazinimo, tikslumo, saugojimo trukmés apribojimo, vientisumo ir konfidencialumo
principais. Duomeny subjekty teisés jgyvendinamos pagal gimnazijos privatumo
dokumentus.



20. Vartotojai naudoja tik asmenines paskyras, neperduoda prisijungimo duomeny
kitiems, laikosi saugiy slaptazodZiy ir, jei sistemoje prieinama, keliy veiksniy autentifikavimo
reikalavimy; baige darbg atsijungia nuo bendro naudojimo jrenginiy.

21. E. dienyno duomenys nesiungiami | nepatvirtintas asmenines saugyklas ar
neapsaugotais kanalais; ataskaitos eksportuojamos tik esant tarnybiniam poreikiui, o prieiga
prie jy ribojama.

22. Apie jtariamg asmens duomeny saugumo pazeidimg darbuotojas nedelsdamas
praneSa gimnazijos direktoriui ir duomeny apsaugos pareiginui, taip pat e. dienyno
administratoriui, jei batina techniné pagalba. Gimnazija jvertina pazeidimag, jj dokumentuoja
ir, kai taikoma, apie jj pranesa Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ne véliau kaip per
72 valandas nuo suZinojimo apie pazeidimg, o esant dideliam pavojui asmeny teiséms ir
laisvéms — ir duomeny subjektams, laikydamasi Reglamento (ES) 2016/679 33 ir 34
straipsniy.

23. Tevams (globéjams, rupintojams) suteikiama prieiga tik prie jy atstovaujamo
vaiko duomeny; mokiniams — prie savo duomeny. Pasibaigus atstovavimo pagrindui ar
mokiniui i8vykus, prieigos teisés perzilirimos.

V SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS IR SAUGOJIMAS

24. Pasibaigus mokslo metams direktoriaus paskirti atsakingi asmenys patikrina
elektroninio dienyno duomeny i$samumg ir sudaro atitinkamus dienynus elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, laikydamiesi Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraSe nustatyty sudarymo, spausdinimo, perkélimo j skaitmenine
laikmeng ir saugojimo reikalavimy.

25. Dienyny ir mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy spausdinimas,
pasiraSsymas, perkélimas | skaitmenine laikmeng ir perdavimas saugoti vykdomi pagal
galiojanéio Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apra$o
konkrec€ius reikalavimus. Elektroninis duomeny saugojimas savaime nepanaikina teisés
aktuose nustatytos pareigos sudaryti ar pasirasyti atitinkamus dokumentus.

26. Uz elektroniniy byly vientisuma, skaitomuma, autenti8kuma, prieigos kontrole,
atsargines kopijas ir perdavima atsako direktoriaus paskirti asmenys pagal jy kompetencijg
ir sutartj su paslaugos teikeju.

27. Dienynai, mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés ir su duomeny
taisymu susije dokumentai saugomi pagal jy risiai taikomus terminus, nustatytus Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511
patvirtintoje Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykléje, kituose
taikytinuose dokumenty saugojimo teisés aktuose ir gimnazijos dokumentacijos plane.
Saugojimo terminai negali bati trumpinami vien vidaus dokumentu.

28. KeicCiant e. dienyno paslaugos teikéjg ar nutraukiant paslaugg, uZztikrinamas
duomeny eksportas tinkamu formatu, jy perdavimas, prieinamumas teisétu saugojimo
laikotarpiu ir saugus pertekliniy kopijy sunaikinimas.



VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. E. dienyno naudojimas finansuojamas pagal gimnazijos sudarytas sutartis ir
patvirtintg biudzZeta.

30. Nuostatus ir jy pakeitimus tvirtina gimnazijos direktorius. Darbuotojai su jiems
taikomomis nuostatomis supazindinami gimnazijoje nustatyta tvarka.

31. Pasikeitus teisés aktams, pirmiausia taikomos galiojancios auks$tesnés galios
teisés akty nuostatos. Sie Nuostatai atitinkamai perzitrimi.




GargZzdy ,Vaivorykstés" gimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
priedas

(Vardas, pavarde)

(Pareigos)

PRASYMAS IR SPRENDIMAS DEL E. DIENYNO DUOMENUY TAISYMO

20 - -
Gargzdai

Sritys, kuriose bus kei¢iami duomenys Informacija
Klasé / grupé
raso data
Dalykas
Mokinys (jei bitina)
Klaidingas jrasas
Teisingas jraSas
Taisymo priezastis ir pagrindZiantis
dokumentas (jei yra

(Parasas) (Vardas Pavardé)
Atsakingo direktoriaus pavaduotojo ugdymui sprendimas:

LEISTI/ NELEISTI

(Data) (Parasas) (Vardas Pavarde)

Taisymg atlikes asmuo

(Data) (Vardas Pavarde)

Pastaba. Jei elektroninio dienyno sistemoje patikimai uzfiksuojami prasymo, sprendimo ir
taisymo duomenys bei uZtikrinamas jy i§saugojimas nustatytg terming, atskiras popierinis
dokumentas gali bti nesudaromas, jei tai nepriestarauja taikomiems teisés aktams.



